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CAJA INMACULADAN escuela de negocios m

CURSO - Curso de inteligencia artificial generativa con Copilot
Zaragoza - Sainz de Varanda

Formacién Bonificable FUNDAE oD 00

Fundacién CAI

Lugar: Avda. Alcalde Sainz de Varanda n° 1-3. 50009 Zaragoza
976 355 000
Fechas: 7/11/2024 y 14/11/2024
Horario: de 15.30 a 19.30 (8 horas lectivas)
Importe: 210 €
Importe desempleados: 63 €
R
Presentacidon
Objetivos

e Introducir el licenciamiento de Copilot

e Presentar el entorno de trabajo

e Mostrar qué aplicaciones tienen Copilot: Word, Excel, Power Point, Outlook, Teams, etc...
*  Probar Copilot en Word

*  Analizar el estado de Copilot en Excel

e Crear presentaciones con Copilot en PowerPoint

*  Estudiar Copilot en Outlook

* Trabajar con Copilot en Teams

Dirigido a
Usuarios de Microsoft 365 que desean conocer la aplicacion de la Inteligencia Artificial Generativa (Copilot) dentro de las
aplicaciones en su dia a dia.

Metodologia

No son necesarios conocimientos previos. Si se conoce el funcionamiento de Microsoft 365 ayudard a entender mejor el
ecosistema de Copilot

Cada alumno tendra que traer su ordenador.

Profesorado

D. Diego Pérez Randez. Licenciado en Informatica por la Facultad de Informdtica de San Sebastian. Master en Big Data
Analytics por ESIC. Profesor Asociado de la Universidad Publica de Navarra. Certificaciones de Microsoft en Office, Data
Analyst con Power BI, Power Platform y Microsoft 365. Director de Valortic Academy. Socio de Valortic Servicios
Informaticos, S.L.



Programa

¢ Introduccion al licenciamiento de Copilot
¢ Como pedir informacidn a la IA Generativa
¢ Repaso de aplicaciones que tienen Copilot:
o Word
o Excel
o PowerPoint
o Outlook
o Teams
¢  Copilot dentro de Word
o Creacion de textos
o Modificacidn de textos
o Creacion de resimenes
o Uso del chat en Word
¢ Copilot dentro de Excel
o Creacion de columnas
o Creacion de tablas dindmicas
o Creacion de graficos
o Aplicacion de formatos
¢  Copilot dentro de PowerPoint
o Creacion de presentacion
o Creacion de presentacion como resumen de un documento
o Modificacidn de una presentacion
¢  Copilot dentro de Outlook
o Creacion de Emails
o Resumen de correos
o Recomendaciones sobre un correo
* Copilot en Teams
o Recomendaciones sobre mensajes
o Resumen de una publicacion
o Resumen de un chat
o Uso del chat de Copilot dentro de Teams

Organizacion

Plazo de inscripcion

La recepcién de solicitudes finalizara el 5 de noviembre, a las 15,00 horas. Plazas limitadas siguiendo las normas de
la Fundacién Tripartita. Se enviara confirmacion por correo electrénico. Las cancelaciones efectuadas con

posterioridad a dicha fecha, estaran sujetas a la retencion del 40% de la cuota de inscripcion.
Teléfono de informacién 976 355 000

Cuota de inscripcién y forma de pago
Bonificable en un porcentaje de la cuota de inscripcion. Si desea acogerse a la bonificacion, debera realizar la
inscripcién, como minimo, 7 dias habiles antes de la fecha de inicio.
« Importe para desempleados (previa confirmacién de la plaza) pago con tarjeta de crédito: 63 euros (incluye
documentacién).
» Importe para pagos por domiciliacién, transferencia o tarjeta de crédito (previa confirmacion de la plaza): 210
euros (incluye documentacion).

En virtud del Decreto 82/2003 de 29 de abril del Gobierno de Aragdn, se advierte de que las ensefianzas que se imparten organizadas por la
Fundacién CAl, no conducen a la obtencion de titulos académicos oficiales.
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